PATVIRTINTA
Vilniaus lopselio-darzelio ,,Gervelé*

direktorés 2023 m. sausio mén. 19 d.
isakymu Nr. V-8

VILNIAUS LOPSELIO - DARZELIO ,,GERVELE“ VAIKO LANKYMO/NELANKYMO

INFORMAVIMO TVARKOS APRASAS
| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lopselio—darzelio ,,Gervelé* (toliau Darzelio) informavimo apie vaiko lankyma/nelankyma tvarkos
apraSas (toliau ApraSas) parengtas vadovaujantis Vilniaus miesto savivaldybés Tarybos sprendimu ,,Dél
mokescio uz vaiko iSlaikyma Vilniaus miesto savivaldybés mokyklose, igyvendinanciose ikimokyklinio ir
priesmokyklinio ugdymo programas, nustatymo tvarkos aprasu ir vienos dienos vaiko maitinimo normos
nustatymu® (2019 m. gruodzio 4 d. Nr. 1-305, Vilniaus miesto savivaldybés tarybos 2022 m. gruodzio 14 d.
Nr. 1-1711 redakcija).

2. ApraSas nustato vaiko neatvykimo ] jstaiga dél ligos ar kity priezasCiy pateisinamo budus, pateisinimag
patvirtinan¢ius dokumentus ir jy pateikimo tvarka, ugdymo dieny lankomumo kontrolés biidus ir kontrole

vykdancius asmenis.

Il SKYRIUS
INFORMAVIMO DEL VAIKO LANKYMO/NELANKYMO TVARKA

3. Uz vaiko iSlaikymg jstaigoje tévai (globéjai) moka Vilniaus miesto savivaldybés tarybos nustatyto dydzio
mokestj, kurj sudaro: vaiko dienos maitinimo normos mokestis ir mokestis ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
amziaus vaiko ugdymo reikméms tenkinti ir darbuotojy darbo apmokeéjimui, kai vaikas lanko jstaiga ilgiau kaip
4 valandas.

4. Praleistos dienos laikomos pateisintomis:

a. deél vaiko ligos, jei liga tgseési tris ir daugiau nelankyty dieny 1S eilés, tévams (glob&jams) rastu pateisinus
praleistas dienas iki paskutinés einamojo ménesio darbo dienos 12:00 valandos, pagal nustatyta forma
(forma galima rasti: pridéta Sio Apraso priede (1 Priedas), grupéje (teirautis mokytojos), Darzelio

administracijoje);



b. tévy (globéjy) darbo pagal kintantj darbo grafika, dirbant nuotoliniu budu, pateikus i§ darbovietés
pazyma bei darbo grafikus, kuriuose bty nurodytas ne darbo dieny skaicius, o uzsiimanciy individualia
veikla - verslo liudijimg ar individualios veiklos pazyma grupés auklétojai, iki kiekvieno ménesio
paskutinés dienos;

c. kasmetiniy ar nemokamy tévy (globéjy) atostogy metu, pateikus grupés mokytojai dokumentg i$
darbovietés;

d. jeigu tévai (glob¢jai) augina 2 ir daugiau vaiky iki 12 mety ar vieng nejgaly vaikg iki 18 mety, jiems
suteikiamos Lietuvos Respublikos darbo kodekso 138 straipsnyje numatytos papildomos poilsio dienos
per ménesj, apie Sias poilsio dienas i§ anksto informavus grupés mokytoja;

e. mokiniy atostogy (jeigu ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo jstaiga lankantis vaikas turi
broliy ar sesery, kurie mokosi bendrojo ugdymo mokykloje), tévams (globéjams) pateikus laisvos
formos prasyma grupés mokytojai;

f. prieSmokyklinio ugdymo grupiy vaiky atostogy metu tévams (globé&jams) pateikus laisvos formos
praSyma grupés mokytojai;

g. vasaros metu (birzelio-rugpjicio mén.) tévams (glob¢jams) pateikus laisvos formos praSyma grupés
mokytojai;

h. prastovy tévy (globéjy) darbovietéje atveju, pateikus tai patvirtinan¢ius dokumentus grupés mokytojai;

I. jstaigos uzdarymo remontui, avariniams darbams, kilus epidemijai ir dél kity force majeure atvejy;

. dél nelaimiy Seimoje (artimyjy mirtis ir pan.) ne ilgiau kaip 3 dienas, tévams (globé&jams) pateikus
laisvos formos pra§yma grupés mokytojai;

k. délkity priezas€iy, jeigu vaikas nelanko jstaigos 3 ir daugiau dieny, tévams (globéjams) pateikus laisvos
formos prasyma Darzelio administracijai iki paskutinés einamojo ménesio darbo dienos 12:00 valandos.

5. Praleisty ugdymo dieny pateisinimai dél vaiko ligos ar kity priezas¢iy, pateikiami per 3 darbo dienas nuo pirmos
atvykimo j jstaigg dienos, bet ne véliau nei iki paskutinés einamojo ménesio darbo dienos 12:00 valandos.

6. Jeigu vaikas (dél ligos ar kity priezas¢iy) neatvyksta i jstaiga ménesio pabaigoje ir neatvykimo prieZastis tesis
bent vieng kito ménesio dieng, tévai (globéjai) iki einamo ménesio paskutinés dienos 12:00 valandos turi

pateisinti nelankytas dienas.



10.

11.

12.

13.

14.

11 SKYRIUS
LANKOMUMO REGISTRACIJA IR KONTROLE

Informacija, apie vaiko pavélavimag ar neatvykimg dél ligos ar kity priezasCiy, privaloma pateikti grupés, kurig
lanko vaikas auklétojai tg pacia dieng iki 9.00 val. Tévai (glob¢jai) auklétojai pranesSdami apie pavélavimg ar
neatvykimg nurodo vaiko vardg ir pavardg.
Nepavykstant susisiekti su grupés mokytoja, tévai (globéjai) pranesa Darzelio administracijai, kuri nedelsiant
informuoja ikimokyklinio ar priesmokyklinio ugdymo mokytojas apie gautus pranesimus i$ tévy (globéjy) dél
vélavimy ar neatvykimy. Prane$ant Darzelio administracijai apie vaiko vélavimag ar neatvykima, tévai (glob¢jai)
nurodo vaiko vardg ir pavardg bei lankoma grupe.
Vaikui susirgus tuo metu, kai jis jau nelanké jstaigos dél kity priezasciy, privaloma informuoti grupés mokytoja
apie ligos pradzia.
Vadovaujantis Bendruoju asmens duomeny apsaugos reglamentu, tévai (globéjai) neturi pranesti diagnozés
(kokia liga vaikas serga), taciau siekiant stabdyti uzkreciamy ligy plitima gali informuoti Darzelio darbuotojus,
kad laiku biity imtasi tinkamy ligy prevencijos priemoniy.
Jeigu vaikas dél ligos ar kity priezas¢iy nelanko jstaigos daugiau nei 10 dieny, jstaigos Vaiko gerovés komisija,
jvertinusi aplinkybes ir poreikj, turi teis¢ paprasSyti tévy (globéjy) pateikti papildomg informacija apie
nelankymo priezastis.
Tévams (glob¢jams) nepateikus praSymo ir/ar reikiamy dokumenty, pateisinanciy praleistas dienas de¢l vaiko
ligos ar kity prieZasciy, nelankytos dienos laikomos nepateisintomis.
Vaiko gerovés komisija, informacijg apie vaikus, nelankiusius jstaigos daugiau nei 30 darbo dieny per
pastargsias 90 kalendoriniy dieny be pateisinamos priezasties, turi teis¢ pateikti Valstybés Vaiko teisiy apsaugos
ir jvaikinimo tarnybai, prie§ 10 darbo dieny apie tai rastu jspéjusi tévus.
IV SKYRIUS
ATSAKINGI ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

Tévai (globg¢jai):
a. uztikrina vaiko punktualy ir reguliary jstaigos lankyma;
b. informuoja grupés mokytoja apie vaiko vélavima, neatvykimg j jstaigg dél ligos ar kity priezaséiy, i$

anksto arba tg pacig dieng iki 9.00 val.;



c. laiku, ne véliau nei paskuting ménesio darbo dieng 12:00 valandos, pateikia dokumentus, pateisinanéius
praleistas ugdymo dienas, grupés mokytojai, atsako uz pateikiamy dokumenty teisinguma/tikruma;

15. Pedagogai:

a. vaikui neatvykus ] jstaigg (tuo atveju, kai tévai (globéjai) nepranesa), ta pacig dieng susisiekia su tévais
(globgjais) ir iSsiaiskina neatvykimo priezastis, reikalui esant, informuoja jstaigos vadova;

b. tvarko lankomumo apskaitos dokumentus ir pazymas;

C. paskuting ménesio darbo dieng iki 15:00 valandos uzpildo vaiky lankomumo Ziniarastj pazymédami
praleistas ir pateisintas ugdymo dienas sutartiniais zenklais: liga (L), slenkantis darbo grafikas,
nuotolinis darbas (S), kasmetinés, vasaros, moksleiviy atostogos (A), mamadienis/ tévadienis (M/T),
nepateisinta diena (N), epidemija (E), karantinas (K), vaikas dar neatvyko (D), vaikas i§vyko (I), kitos
priezastys (P);

d. informuoja vaiko gerovés komisijos pirmininka, jei vaikas serga daugiau nei 10 darbo dieny, tévams
(glob¢jams) nepateikus naujos informacijos apie vaiko nelankymo prieZastis, dalyvauja vaiko gerovés
komisijos posédziuose, svarstant ugdytiniy lankomumo problemas.

16. Administracija:
a. Vaiky lankomumo ziniara$¢iy pildymo kontrol¢ vykdo direktoriaus pavaduotoja ugdymui arba jo
igaliotas asmuo.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Tvarkos apraSas gali buti keiiamas ir papildomas, atsizvelgiant j Vilniaus miesto savivaldybés Tarybos
sprendimus ir jstaigos bendruomenés sprendimus.

18. Aprasas skelbiamas darzelio internetingje svetainéje http://www.gervele.vilnius.Im.It/



